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Laporan Aktiviti  
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

 
KELAS DESKTOP PUBLISHING: Microsoft Excel 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
Tarikh: 15 JUN 2017 
Masa: 2.00pm – 4.00pm 
 

 

Location 
Lokasi 

 
Bilik Latihan PI1M Felda Bukit Tembaga 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 
Meningkatkan kemahiran pelajar dalam penggunaan 
Microsoft Office Excel. 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

BIL NAMA NO. KP 

1. NUR AISYAH NAJWA BT MOHD 
SHUHAILY 

070410030776 

2. NURFATIMAH DANIA 090119020730 

3. NUR SHAEERAH BT ABDULLAH 081231102766 

4. NUR SHAREENA BT SAHIRON 091205101160 

5. NUR ALYA SYAZWINA BT MOHD 
SYAMSUL 

090117020868 

6. NUR AISYA NAJWA BT NAZARUDIN 080820020844 

7, NURUL IZZATI BINTI MANSOR 091113020822 

 
 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
Peserta dapat meningkatkan kemahiran menaip dan 
mengira menggunakan Excel. 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
Meningkatkan kecekapan dan kemahiran menaip serta 
mengira. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

 
- 
 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

 
- 
 
 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

 
- 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
- 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

 
- 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
 
Pelajar diberi penerangan terperinci tentang subjek. 
 

Make sure to 
match photos with 
caption 
Pastikan gambar 
sepadan dengan 
keterangan  

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

 
- 

 

 
Translation 
Terjemahan 
 

 
- 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

 
- 

Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 
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Lampiran. 
 


