
CADD/RDD 18052017 

Laporan Aktiviti  
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

 
KELAS PEMBELAJARAN DESKTP PUBLISHING-
MICROSOFT WORD 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
Tarikh: 10 JUN 2017 
Masa: 2.30pm – 4.30pm 
 

 

Location 
Lokasi 

 
Bilik Latihan PI1M Felda Bukit Tembaga 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 
Meningkatkan kemahiran pelajar dalam penggunaan 
keyboard komputer. 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

 
 
 

 



CADD/RDD 18052017 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
Peserta dapat meningkatkan kemahiran menaip 
mereka dan penggunaan Aplikasi yang terdapat di 
dalam Microsoft Word. 
 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
Meningkatkan kecekapan dan kemahiran menaip 
keyboard sambil belajar perkataan-perkataan dalam 
Bahasa Melayu. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

 
- 
 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

 
- 
 
 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

 
- 

 

 
Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
- 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

 
- 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
Pelajar diberi penerangan terperinci tentang subjek. 
 

 
Pelajar fokus dan tekun menaip ketika diberi 

tugasan. 

Make sure to match 
photos with caption 
Pastikan gambar 
sepadan dengan 
keterangan  



CADD/RDD 18052017 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

Setiap peserta diberi tugasan untuk disiapkan bagi 
memastikan mereka faham tentang apa yang 

dipelajari. 
 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

 
- 

 

 
Translation 
Terjemahan 
 

 
- 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

 
- 

Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 

 


